UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 780/QD-UBND Phii Tho, ngay 26 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

vé viéc phé duyet quy trlnh ndi by glal quyet thi tuc hanh chinh Iinh vue Viéc lam
thugc thAm quyen gidi quyet cua cap tinh trén dia ban tinh Phu Theo

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh So”: 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Thu tuéng Chinh
phu vé viéc thuc }’zién co ché mot cira, mot cua lién thong tai Bo phan Mot cura va Cong
dich vu cong Quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thuc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

 Can cit Quyét dinh s6 673/QD-UBND ngay 19/8/2025 ciia Chii tich UBND tinh
vé viéc cong {96 Da@h muc thu tuc hanh chinh moi ban hanh, bi bai bo linh vuc Viéc
lam thuoc tham quyén giai quyét cua tinh Phu Tho;

Can cu Quyét dinh s6 722/OD-UBND ngay 21/8/2025 cua Uy ban nhan dan
tinh Phu Tho vé vi¢c Uy quyén cho Giam déc So Noi vu thiee hién cap, cap lai, gia
han, thu hoi gzay phép lao dong va gidy xdc nhdn khéng thude dién cdp gidy phép lao

dong thudc tham quyen cua Uy ban nhdn dén tinh Phii Tho (Thoi han iiy quyén tie
ngay 21/8/2025 den heét ngay 31/12/2025);

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Noi vu tai To trinh s6 1525/TTr-SNV ngay
21/8/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 08 quy trinh ndi b giai quyet d6i
v0i 06 thu tyc hanh chinh linh vue Viée lam thude tham quyén giai quyét ctia cap tinh
trén dia ban tinh Pht Tho (Chi tiet tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. T6 chirc thwe hién.

1. Giam ddc So Noi vu chi tri, phdi hop voi Giam doc So Khoa hoc va Cong
ngh¢: Trén co s¢ quy trinh ndi by giai quyét thii tuc hanh chinh dugc phé duyét tai
Diéu 1 Quyét dinh nay xay dung, phé duyét quy trinh dién ttr giai quyét tha tuc hanh
chinh; cap nhat day du, chinh xéc, kip thoi trén Hé thng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua tinh va huéng dan cac co quan c6 lién quan van hanh, khai thac, st
dung theo quy dinh.



2. Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém kiém soat tinh hop 1y, hop phap cua
quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh dugc xay dung, thiét 1ap trén HE thong
thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, ban hanh; Bai bo cac
quy trinh s6 1,2, 3,4,5,6, muc V, phén IT cta Phu luc kém theo Quyét dinh s
1058/Qb-UBND ngay 23/5/2023 cua Chu tich UBND tinh Pha Tho vé viéc phé
duyét quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh trong cac linh vuc nganh Lao
dong- Thuong binh va Xa hoi thudc thim quyén giai quyét cta cip tinh trén dia ban
tinh Phu Tho.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Gidm ddc cac ch”r: No1 vu; Khoa hoc va
Cong ngh¢; Chu tich UBND céac Xﬁ,r phuong; cac co quan, t0 chirc va ca nhan cé lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
Nguyen Huy Ngoc



QUY

Phu luc
TRINH NOI BO GIAI QUYET POI VOI CAC THU TUC HANH CHINH LINH VUC VIEC LAM
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH TREN DIA BAN TINH PHU THOQ

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 780/0P-UBND ngay 26 thang 8 nam 2025 ciia Chii tich UBND tinh Phii Tho)

13h£“m I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT | Ma TTHC LINH VU'C/THU TUC HANH CHINH TRANG
I | Linh vuc Viéc lam 4
01 |1.014196 Thii tyc “Cap gidy x4ac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong dbi voi ngudi lao dong nudc ngoai 4-5

lam viéc tai Viét Nam”.
02 | 1.014197 Tha tuc “Cap lai gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong dbi voi nguoi lao dong nude ngoai 5.6
lam viéc tai Viét Nam”.
03 |1.014198 Thu tuc “Gia han gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong d6i véi nguoi lao dong nudce 6
ngoai lam vi¢c tai Viét Nam”.
04 | 1.014199 Thu tuc “Cap gidy phép lao dong ddi v6i ngudi lao dong nudce ngoai lam viée tai Viét Nam”. 7-8
05 | 1.014200 Thu tuc “Cép lai giéy phép lao dong dbi véi nguoi lao dong nude ngoai lam vi¢e tai Viét Nam”. 8
06 | 1.014201 Thi tuc “Gia han gidy phép lao dong di véi ngudi lao dong nudc ngoai 1am viéce tai Viét Nam”. 9




Phan 11

NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Linh vue viéc lam
01. “Cap gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong ddi véi nguoi lao dong nwée ngoai lam viée tai Viét Nam”.
01.1. Truwong hop 1: Khéng cdp gidy xdc nhdn khong thuéc dién cip gidy phép lao dpng.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu cd), chuyén ho so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tim PVHCC x4, phuong
viéc lam thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Budc 1 | tim PVHCC c6 thim quyen giai quyet (neu hd so tlep nhén tai Trung tdm 0,5 ngay lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Hudéng dgn bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi tiép nhan ho so (n€u khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 1,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thdm dinh TTHC. Lanh dao ph‘“llég nlfao dong, viee | 55 ngay lam viée
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Noi vu, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao So¢ 0,5 ngay lam viéc
. Phét hanh (56 héa doi véi cdc két qua TTHC chua duwoc ky so 5 phat hanh), 9 - A n N A
Buoe 5 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tlep nhan hd so. Van thu hogc Chuyén vién 0,5 ngdy lam vige
Buéc 6 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong | Trung tAm PVHCC noi tiép nhan 0,25 ngay 1am viéc

béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chiic.

ho so

Thoi gian giai quyét

3,0 ngay lam viéc




01.2. Truwong hop 2: Cép gidy xdc nhin khong thuc dién cdp gidy phép lao dpng.

TT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
dién tu, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén ho so dién tir dén phong Lao dong, | - Trung tim PVHCC x4, phuong
viéc lam thudc S& NoOi vu tham dinh; chuyén thong tin vé ho so dén Trung
Budce 1 tam PVHCC c¢6 :[hém quyén giai guyét (néu ho so ti€ép nhan tai Trung tdm 0,5 ngay lam viéc
PVHCC khac) @€ gidm sat, don doc.
- Huéng dan b sung, hoan thién hd so' (néu chua di diéu kién tiép nhn)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 2,0 ngay lam viéc
Buée3 | Xét duyét va trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua thdm dinh TTHC. Fanh dao phong Lao dong, vice 0,5 ngay lam vice
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam vi¢c
. Phat hanh (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chia diege ky so phdt hanh), 9 - A N
Buoe 5 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd so. Van thuhodc Chuyén vién 0,5 ngdy lam viéc
Budc 6 Nhén két qué; xac nhan trén phan mém vé két qua da cd, luu kho, thong | Trung tam PVHCC noi tiép nhan 0,5 ngay lam viéc

béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t chirc.

ho so

Thoi gian giai quyét

5,0 ngay lam viéc




02. Thii tuc “Cép lai gidy xac nhan khong thugc dién cip gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao dong nuée ngoai lam viéce tai Vit Nam”.

TT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho 50, qgét (scan) s6 héa va luu trit ho so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
dién tu, thu phi, 1€ phi (néu c0), chuyén ho so dién tur déq phong Lao dong, | - Trung tam PVHCC x4, phuong
vige lam thuge S¢ No1 vy thdm dinh; chuyén thong tin vé ho so dén Trung
Budce 1 tam PVHCC ¢6 thAm quyen giai quyet (neu ho so tlep nhan tai Trung tam 0,5 ngay lam viéc
PVHCC khéc) dé giam sat, dén ddc.
- Hudng d;ln l?o sung, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién ',[iép nhén)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 1,0 ngay lam viéc
Buéc3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thdm dinh TTHC. Lanh dao phorllégmLao dong, vice 0,25 ngay lam viéc
Buéce 4 Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Vin thu So phat hanh. Lanh dao S¢& 0,5 ngay lam viéc
. Phat hanh (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chira diege ky so phdt hanh), } } N T
Buoe 5 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho so. Van thu hoge Chuyén vién 0,5 ngdy lam viée
Bude 6 Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé két qua da co, luu kho, thong | Trung tdm PVHCC noi tiép nhan 0.25 neav lam viée
bao tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhéan, to chirc. ho so ’ gay i
Thoi gian giai quyét 3,0 ngay lam viéc
03. Thii tuc “Gia han gidy xdc nhin khong thudc dién cip gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao dong nuée ngoai lam vige tai Viet
Nam”.
TT Trinh tu/N§i dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 héa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC ctia tinh;
Bude 1 dién tir, thu phi, 1& phi (néu c0), chuyén hé so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tam PVHCC x4, phuong 0,5 ngdy lam viéc

viéc lam thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
tam PVHCC c6 thim quyén giai quyét (néu ho so tiép nhan tai Trung tim




PVHCC khac) dé giam sat, don doc.
- Huéng din bd sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).

Budc 2 Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 2,0 ngay lam viéc
Buée3 | Xét duyét va trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua thdm dinh TTHC. Hanh dao phong Lao dong, vice 0,5 ngay lam vice
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam vi¢c
. Phat hanh (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chia dege ky so phdt hanh), 9 - A N
Buoe 5 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd so. Van thuhodc Chuyén vién 0,5 ngdy lam viéc
Budc 6 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da cé, luu kho, thong | Trung tam PVHCC noi tiép nhan 0,5 ngay lam viéc

béo tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan, t chirec.

ho so

Thoi gian giai quyét

5,0 ngay lam viéc




04. Thii tuc “Cip gidy phép lao dong ddi v6i nguoi lao dong nwée ngoai 1am vige tai Viét Nam”,
04.1. Trwong hop 1: Khéong chip thu@n nhu cau siv dung nguwoi lao dong nwéc ngodi hodc khong cip gidy phép lao djng.

TT Trinh tu/N§i dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 héa va luu trit ho so | - Trung tim PVHCC ctia tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu c0), chuyén hé so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tim PVHCC x4, phuong
viéc lam thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Buge 1 | tim PVHCC c6 tham quyén giai quyet (néu hd so tiép nhan tai Trung tim 0,5 ngay lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Huéng d;ln l?o sung, hoan thién ho so (néu chua du didu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 1,0 ngay lam viéc
Buéc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S6 phé duyét két qua thdm dinh TTHC. Lanh dao phorllégmLaO dong, viee | 55 ngay lam viee
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai Sé Noi vu, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S 0,5 ngay lam viéc
. Phét hanh (56 héa doi véi cdc két qua TTHC chua duoc ky so 5 phat hanh), 9 9 A N .
Buoe 5 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tlep nhan ho so. Van thu hogc Chuyén vién 0,5 ngay lam vic
Budc 6 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong | Trung tdim PVHCC noi ti€p nhén 0,25 ngay 1am viée

béo tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan, t6 chirc.

ho so

Thoi gian giai quyét

3,0 ngay lam viéc




04.2. Truwong hop 2: Chép thudn nhu cdu va cdp giap phép lao djng.

TT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
dién tu, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén ho so dién tir dén phong Lao dong, | - Trung tim PVHCC x4, phuong
viéc lam thudc S& NoOi vu tham dinh; chuyén thong tin vé ho so dén Trung
Buéc 1 | tam PVHCC co :[hém quyén giai guyét (néu ho so ti€ép nhan tai Trung tdm 1,0 ngay lam viéc
PVHCC khac) @€ gidm sat, don doc.
- Huéng dan b sung, hoan thién hd so' (néu chua di diéu kién tiép nhn)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 5,0 ngay lam viéc
Bude3 | Xét duyét v trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Fanh dao phong Lao dong, ¥Ice |4 5 noay 1am vige
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
. Phat hanh (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chia dege ky so phdt hanh), 9 - A Cax o aa
Buoe 5 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd so. Van thuhodc Chuyén vién 0,75 ngay lam vige
Budce 6 Nhén két qué; xac nhan trén phan mém vé két qua da cd, luu kho, thong | Trung tam PVHCC noi tiép nhan 0,75 ngay lam viée

béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t chirc.

ho so

Thoi gian giai quyét

10,0 ngay lam viéc




05. Thii tuc “Cép lai gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao ddng nwée ngoai lam viée tai Viét Nam”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 héa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC ctia tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu c0), chuyén hé so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tam PVHCC x4, phuong
viéc lam thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé hd so dén Trung
Buée 1 | thm PVHCC c6 tham quyen giai quyet (neu ho so tlep nhan tai Trung tam 0,5 ngay lam viéc
PVHCC khéc) dé giam sat, dén ddc.
- Hudng dgn bo sung, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién ‘,ciép nhén)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 1,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S6 phé duyét két qua thdm dinh TTHC. Lanh dao phorllégmLa" dong, viEc | () 25 nay lam viée
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Vin thu S& phat hanh. Lanh dao S¢& 0,5 ngay lam viéc
. Phat hanh (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chira diege ky so phdt hanh), } } N T
Buoe 3 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho so. Van thu hoge Chuyén vién 0,5 ngay lam vic
Budc 6 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong | Trung tdim PVHCC noi tiép nhan 0,25 ngay 1am viéc

béo tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan, t6 chirc.

ho so

Thoi gian gidi quyét

3,0 ngay lam viéc
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06. Thii tuc “Gia han gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao ddng nwée ngoai lam viée tai Viét Nam”.

TT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
dién tu, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén ho so dién tir dén phong Lao dong, | - Trung tim PVHCC x4, phuong
viéc lam thudc S& NoOi vu tham dinh; chuyén thong tin vé ho so dén Trung
Buéc 1 | tam PVHCC co :[hém quyén giai guyét (néu ho so ti€ép nhan tai Trung tdm 1,0 ngay lam viéc
PVHCC khac) @€ gidm sat, don doc.
- Huéng dan b sung, hoan thién hd so' (néu chua di diéu kién tiép nhn)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 5,0 ngay lam viéc
Bude3 | Xét duyét v trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Fanh dao phong Lao dong, ¥Ice |4 5 noay 1am vige
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
. Phat hanh (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chia dege ky so phdt hanh), 9 - A Cax o aa
Buoe 5 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd so. Van thuhodc Chuyén vién 0,75 ngay lam vige
Budce 6 Nhén két qué; xac nhan trén phan mém vé két qua da cd, luu kho, thong | Trung tam PVHCC noi tiép nhan 0,75 ngay lam viée

béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t chirc.

ho so

Thoi gian giai quyét

10,0 ngay lam viéc

11




